
S. 
NO 

 HİZMET ADI  İSTENEN BELGELER HİZMETİN  SÜRESİ 

1 Ortaokul Öğrenci  Aday Kayıtları T.C. Kimlik numarası 15 DAKİKA 

2 Kayıt Kabul 1.TC Kimlik numarası   2.Veli Dilekçesi 15 DAKİKA 

3 Nakil 1.TC Kimlik numarası   2.Veli Dilekçesi 15 DAKİKA 

4 Öğrenci Belgesi Veli-Öğrencinin Sözlü başvurusu 15 DAKİKA 

5 Diploma Kayıt Örneği 
Veli ( Belgeyi isteyen reşit ise kendisi) Dilekçe ve Kimlik 
Bilgileri ile Başvurması 

15 DAKİKA 

6 Yetiştirme Kurslarından Yararlanma Dilekçe 15 DAKİKA 

7 Öğrenci İzin Belgesi Velinin şahsen veya telefonla ile başvurusu durumunda 15 DAKİKA 

8 Öğrenci Geç Kabul Belgesi Öğrencinin sözlü Müracaatı ile 15 DAKİKA 

9 Öğrenci Devam  Takip / Not Bilgisi Veli Dilekçesi 15 DAKİKA 

  

10 

  

  

Merkez PYBS Sınav Başvuru 

                     ve 

           Onay İşlemleri 

1-Öğrenci Ailesinin maddi durumu gösterir beyanname 

2-Kontenjandan başvuracak öğrenciler için; öğretmen 
çocuğu,2828 ile 5395 sayılı kanunun kapsamına giren 
çocuk ve ailesinin oturduğu yerde okulu (taşımalı eğitim 
kapsamında olanlar dâhil) bulunmayan çocuk olduklarına 
dair belgeler 

3-Başvuru için istenen belgelerin asıllarının ibraz 
edilmesi ve okul idaresi tarafından onay işlemlerinin 
verilmesi 

15 DAKİKA 

11 SBS Başvuru Kabul İşlemleri elektronik ortamda e-okul da onay verilmesi 15 DAKİKA 

12 
Veli Tarafından Öğrenci Davranışlarını 

Değerlendirme Kuruluna İtiraz Etme 
1-Veli İtiraz Dilekçesi 15 DAKİKA 

13 
Çocuk Yardımından 

Faydalanma 

1-Onaylı nüfus örneği 

2-Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname 

3-Form (bölümlerini okul idaresi dolduracaktır) 

30 DAKİKA 

 



 

PERSONEL İÇİN 

14 Doğum Yardımı Başvurusu 

1-Çocuk doğum raporu 

2-Dilekçe 

3-Eşi devlet memuru olanlar İçin bu yardımı almadığını 
gösterir, iş yerinden alınacak belge 

45 DAKİKA 

15 Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi 1-Rapor 15 DAKİKA 

16 Mazeret İzni Mebbisten alınacak 15 DAKİKA 

17 Ücretsiz İzin İsteme 
1-Dilekçe 

2-Mazeretini gösterir belge 
15 DAKİKA 

18 
Öğretmenlerin Özür Grubu ve İsteğe 
Bağlı Yerdeğiştirmeleri 

1-Elektronik Başvuru 

2-Kararname 

3-Yer değiştirme suretiyle atamalarda maaş nakil belgesi 

15 DAKİKA 

19 Hizmet Cetveli Sözlü Başvuru 15 DAKİKA 

20 Görev Yeri Belgesi Sözlü Başvuru 15 DAKİKA 

21 Hizmet içi Eğitim Başvuruları Elektronik Başvuru 15 DAKİKA 

 

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

İlk Müracaat Yeri : İkinci Müracaat Yeri : 

İsim : İlter DOĞANAY İsim : Celalettin ÖZÜDOĞRU 

Ünvan : Okul Müdürü Ünvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Bahçeli Kasabası Bor / Niğde Adres : Yeni Hükümet Konağı Kat:3 Bor / Niğde 

Telefon : 388 332 21 56 Telefon : 388 311 70 52 – 311 71 17 

 


